
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                                  พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

 ตวัอยา่งหนังสือน าค าสัง่ 
 

บนัทึกขอ้ความ 
ส่วนการคณะสงฆอ์ าเภอ…………….      แผนก  การปกครอง 
ท่ี……../………..    วนัท่ี ๑ ธนัวาคม  ๒๕๔๑ 
เร่ือง   มอบหมายอ านาจหน้าท่ีแกร่องเจา้คณะอ าเภอ 
 

 

เรียน    พระครู………………  รองเจา้คณะอ าเภอ…………….. 
 

  ดว้ยอ าเภอพิจารณาเห็นว่า        งานคณะสงฆ์ในความรับผิดชอบของ

เจา้คณะอ าเภอมีปริมาณมาก    และการท่ีมีรองเจา้คณะอ าเภอเพ่ือเป็นผูช้่วยเจา้คณะ

อ าเภอ   หากได้รับมอบหมายอ านาจหน้าท่ีใหร้องเจา้คณะอ าเภอไดช้่วยบังคับบัญชา

รบัผิดชอบแลว้     งานในหน้าท่ีเจา้คณะอ าเภอจกัเป็นไปโดยสะดวกรวดเร็ว       และมี

ประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
  อาศัยอ านาจตามความในขอ้ ๒๐  และขอ้ ๒๒  แห่งกฎมหาเถรสมาคม 

ฉบบัท่ี ๒๓ (พ.ศ.๒๖๔๑) วา่ดว้ยระเบียบการปกครองคณะสงฆ์  จึงมอบหมายการบังคบั
บัญชารบัผิดชอบงานในอ านาจหน้าท่ีของเจา้คณะอ าเภอ โดยมอบใหท่้านบังคบับัญชา

รบัผิดชอบงาน “แผนกการศึกษา”  ดังรายละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ในค าสัง่ท่ีแนบมาพรอ้มน้ี 
 

  ฉะน้ัน  จึงเรียนมาเพ่ือรบัทราบและรบัปฏิบติังานตามท่ีมอบหมายต่อไป 

และใหท่้านไปรับเอกสาร    พรอ้มรับทราบขอ้แนะน าเพ่ิมเติมในวนัท่ี………………..
เวลา……………น.  ณ ส านักงานเจา้คณะอ าเภอ. 

 

เรียนมาดว้ยความนับถือ 
 

(พระครู………………) 
เจา้คณะอ าเภอ…………………. 

 

ค ำแนะน ำ.-  ๑.  รา่งขึ้นพอเป็นตวัอยา่ง เปลี่ ยนแปลงไดต้ามควรแก่กรณี 
        ๒.  แจง้การมอบงานแก่เจา้คณะต าบลในสงักดัและนายอ าเภอ 
        ๓.  รายงานเจา้คณะจงัหวดัเพ่ือทราบ 


