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ตวัอย่างค าสัง่มอบหมายอ านาจหนา้ที่ 
 

ค าสัง่คณะสงฆอ์  าเภอ…….………….. 
ที…่…..…/…………. 

เร่ือง  มอบหมายอ านาจหนา้ท่ีแก่รองเจา้คณะอ าเภอ 
------------------ 

 
  เพ่ือใหร้องเจา้คณะอ าเภอได้ช่วยบังคบับัญชารับผิดชอบงานในอ านาจ

หน้าท่ีของเจา้คณะอ าเภอ     และเพ่ือใหก้ารปฏิบัติงานในอ านาจหน้าท่ีเจา้คณะอ าเภอ  

เป็นไปโดยความสะดวกรวดเร็วและมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
  อาศยัอ านาจตามความในขอ้ ๒๒ แหง่กฎมหาเถรสมาคม ฉบบัท่ี ๒๓ 

(พ.ศ.๒๕๔๑) วา่ดว้ยระเบียบการปกครองคณะสงฆ ์  ออกตามความในพระราชบญัญติั
คณะสงฆ ์พ.ศ.๒๕๐๕ แกไ้ขเพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญติัคณะสงฆ ์(ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๓๕ 
 

  จึงก าหนดและมอบหมายการบงัคบับญัชารบัผิดชอบงานในอ านาจหน้าท่ี

ของเจา้คณะอ าเภอ………………….  ดังต่อไปน้ี.- 
  ๑.  ใหง้านการปกครอง  การนิคหกรรม  การสาธารณูปการ  และการ 
สาธารณสงเคราะห ์ รวมเรียกวา่ “แผนกการปกครอง” ใหอ้ยูใ่นความบงัคบับญัชา

รบัผิดชอบของเจา้คณะอ าเภอ 
  ๒.  ใหง้านการศาสนศึกษา การศึกษาสงเคราะห ์ และการเผยแผ่

พระพุทธศาสนา   รวมเรียกวา่ “แผนกการศึกษา”   ใหอ้ยูใ่นความรบัผิดชอบของรอง
เจา้คณะอ าเภอ โดย 
       ๒.๑ งานประจ าใหป้ฏิบติัตามปกติ 
       ๒.๒ งานนโยบายหรืองานท่ีมีปัญหาส าคญัใหน้ าปรึกษาขออนุมติั

กอ่นปฏิบติั 
       ๒.๓ ใหจ้ดัท าทะเบียนรบั – ส่ง หนังสือเขา้ – ออก เป็นหลกัฐาน 
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       ๒.๔  ใหล้งต าแหน่งในหนังสือเป็น ๒ รูป 
     ๒.๔.๑  หนังสือภายใน ใหล้งต าแหน่งวา่  
          “รองเจา้คณะอ าเภอ……...” 
     ๒.๔.๒  หนังสือภายนอก ใหล้งต าแหน่งวา่ 
        “รองเจา้คณะอ าเภอ  ปฏิบตักิารแทน 
                                                เจา้คณะอ าเภอ……………” 
       ๒.๕  ใหใ้ชเ้ลขหนังสือออกวา่   “ที…่……../………….” 
  ๓. งานใดในความรบัผิดชอบของเจา้คณะอ าเภอ หรือรองเจา้คณะอ าเภอ 
ก็ตาม ถา้เป็นงานใหญ่และมีความส าคญัต่อการคณะสงฆม์ากหรือเป็นงานท่ีตอ้งช่วยกนั

ปฏิบติั งานน้ันใหเ้จา้คณะอ าเภอและรองเจา้คณะอ าเภอร่วมกนัปฏิบติัและรบัผิดชอบ

ร่วมกนั อาทิ งานสอบธรรมสนามหลวง งานอบรมประชาชนประจ าต าบล หรืองานอ่ืน

ใดท่ีเจา้คณะอ าเภอก าหนดใหเ้ป็นงานท่ีตอ้งปฏิบติัร่วมกนั 
  ๔. งานอ่ืน ๆ  เจา้คณะอ าเภออาจมอบหมายใหร้องเจา้คณะอ าเภอรูปใด
ปฏิบติัการเพ่ิมอีกก็ได ้
 

  ทั้งน้ี  ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป.  
 

สัง่   ณ วนัท่ี…………………… พ.ศ……….. 

 
(ลงช่ือ)…………………… 
(พระครู…………………) 

เจา้คณะอ าเภอ…………………….. 
 
ค ำแนะน ำ.-   ตวัอยา่งน้ีส  าหรบัอ าเภอท่ีมีรองเจา้คณะอ าเภอเพียงรูปเดียว  

ถา้มี ๒ รูป  ใหร้ะบุช่ือแตล่ะรูปดว้ย และใหแ้บง่งานเป็น ๓ แผนก 
ตามความเหมาะสม 


