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ตวัอย่างส่งมอบงานวัด 

 

รายงานส่งและรบัมอบงาน 

ในหนา้ที่ไวยาวจักรวดั….………… 
อ าเภอ………………….. จงัหวดั……………………. 

----------------- 
 

ระหว่าง 
นาย………………………อดีตไวยาวจักรวดั…………………ผูส้่งมอบ 
นาย………………………ไวยาวจักรวดั………………………ผูร้บัมอบ 

---------------- 
 

  ไดส้่งมอบและรบัมอบงานในต าแหน่งหน้าท่ีไวยาวจักร   ของวดั……….. 
เม่ือวัน ท่ี…….เดือน………..พ .ศ……..เวลา…………..น .  ณ……………………….. 
เสร็จเรียบรอ้ยเม่ือวันท่ี…….เดือน……………..พ.ศ………. เวลา………..น.      โดย
รายการท่ีไดส้่งมอบและรบัมอบ มีดังต่อไปน้ี .- 
 

  ๑. การเงิน 
    (๑)  เงินสด   จ านวน………..บาท 
    (๒)  เงินฝากธนาคาร  จ านวน………...บาท 
 

  ๒.  ลูกหน้ี 
    (๑)  ลูกหน้ีคา่เช่า…………… จ านวน………..บาท 
    (๒)  ลูกหน้ี…………………..จ านวน………...บาท 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๑ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
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  ๓. หน้ีสิน 
    (๑)  คา่…………………….…จ านวน………..บาท 
    (๒)  คา่………………………จ านวน………...บาท 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๒ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
  ๔.  ทรพัยส์ินเพ่ือจดัประโยชน์ 
    (๑)  ท่ีดิน   จ านวน……..แปลง 
    (๒)  อาคาร   จ านวน……..หลงั 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๓ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
  ๕.  ทรพัยส์ินเพ่ือใชส้อย 
    (๑)  ทรพัยสิ์นถาวร  จ านวน…………ส่ิง 
    (๒)  ทรพัยสิ์นหมดเปลือง จ านวน…………ส่ิง 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๔ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
  ๖.  งานที่ คา้งและด  าเนินการอยู ่
    (๑)  เร่ือง……………………………….… จ านวน……..เร่ือง 
    (๒)  เร่ือง……………………………. …. จ านวน……..เร่ือง 
    (๓)  เร่ือง…………………………………  จ านวน……..เร่ือง 
    (๔)  เร่ือง………………………………...  จ านวน……..เร่ือง 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๕ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
  ๗.  งานที่ ยงัมิไดด้  าเนินการ 
    (๑)  เร่ือง…………………………………  จ านวน……..เร่ือง 
    (๒)  เร่ือง……………………………. …. จ านวน……..เร่ือง 
    (๓)  เร่ือง……………………………. …. จ านวน……..เร่ือง 
    (๔)  เร่ือง……………………………. …. จ านวน……..เร่ือง 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๖ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
  ๘. เจา้หนา้ท่ีและคนงาน 
  มีรายละเอียดตามบญัชีหมายเลข ๗ ท่ีแนบทา้ยรายงานน้ี 
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  รายงานน้ีท าข้ึน  ๒  ฉบบั   มีขอ้ความตรงกนั         ฉบบัน้ีเป็นฉบบัของ

ผู…้……...     ทั้งผูส้่งและผูม้อบไดต้รวจสอบรายการถูกตอ้งครบถว้นแลว้    จึงลงช่ือไว ้
เป็นหลกัฐาน. 

 
 
 (ลงช่ือ)…………………………………….ผูส้่งมอบ 

 

 (ลงช่ือ)…………………………………….ผูร้บัมอบ 
 

 (ลงช่ือ)…………………………………….พยาน 
 

 (ลงช่ือ)…………………………………….พยาน 
 
ไดต้รวจและรบัทราบรายงานน้ีแลว้ 

  
(ลงช่ือ)………………………………... 

 เจา้อาวาสวดั…………………. 
     ………../…………./…………. 
 

 
 
ค ำช้ีแจง.-   ๑.  รา่งไวพ้อเป็นตวัอยา่งในงานมอบ งานอ่ืนพึงเทียบเคียง 
        ๒.  รายการใดมีใหล้งโดยละเอียด ถา้ช่องไม่พอใหเ้พ่ิมเขา้ 
        ๓.  ท่ีก  าหนดใหมี้บญัชี ใหท้  าบญัชีและแสดงรายละเอียดดว้ย 
       ๔.  รายการใดไม่มีใหต้ดัออกเสีย 
       ๕.  เฉพาะบญัชี ตอ้งท าขึ้น ๒ ชุด และใหมี้ลายมือช่ือทัง้ ๒  ก ากบัไวด้ว้ย 
 


