
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                            พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

๑. ตวัอย่างหนังสือแจง้การแตง่ตั้ง 
ในกรณีที่เจา้คณะต าบลพน้จากต าแหน่ง 

๑.๑  หนงัสือแจง้ผูไ้ดร้บัแต่งตัง้ 
 

ท่ี......../...........                                                ส ำนักงำนเจำ้คณะอ ำเภอ............. 
                                                                  วดั.................................……....... 

…… มีนำคม  ๒๕… 
เร่ือง     แต่งตั้งผูร้กัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล 
เรียน     พระ........................................... 
ส่ิงท่ีส่งมำดว้ย  ค ำสัง่คณะสงฆอ์ ำเภอ  ๑  ฉบบั 
 

         ดว้ยพระ.................. วดั…………….… เจำ้คณะต ำบล....................
อ ำเภอ................. ไดถึ้งมรณภำพเม่ือวนัท่ี.................เป็นเหตุใหต้ ำบล.......................
ไม่มีเจำ้คณะต ำบล เพ่ือมิใหง้ำนในหน้ำท่ีเจำ้คณะต ำบลสะดุดหยุดลง  อ ำเภอไดแ้ต่งตั้ง

ใหท่้ำนเป็นผูร้กัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล..............................ตำมค ำสัง่คณะสงฆอ์ ำเภอ
ท่ีแนบมำพรอ้มน้ี  
 

  ฉะน้ัน  จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และเพ่ือปฏิบติังำนในต ำแหน่งหน้ำท่ีเจำ้

คณะต ำบลต่อไปและใหท่้ำนขอรบัมอบงำนในหน้ำท่ีเจำ้คณะต ำบลจำกพระ...................
วดั.........................เม่ือไดร้บัมอบงำนแลว้ใหร้ำยงำนอ ำเภอเพ่ือทรำบดว้ย. 

 
เรียนมำดว้ยควำมนับถือ 

 

(พระ...................................) 
เจำ้คณะอ ำเภอ........................ 

หมายเหตุ.-   หนังสือท่ีท ำพรอ้มกนั 
๑.  ค ำสัง่คณะสงฆอ์ ำเภอ  

   ๒.  หนังสือรำยงำนเจำ้คณะจงัหวดั 
             ๓.  หนังสือแจง้ผูไ้ดร้บักำรแตง่ตัง้ และเจำ้อำวำสในเขตต  ำบลน้ัน               
              ๔.  หนังสือแจง้ศิษยห์รือผูร้ว่มงำนกบัเจำ้คณะต ำบลรูปก่อนใหม้อบงำน 



 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                            พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

๑.๒   หนงัสือรายงานเจา้คณะจงัหวดั 
 

ท่ี.........../.........                                              ส ำนักงำนเจำ้คณะอ ำเภอ…........... 
                                                                 วดั................................................ 

 

 ……. มีนำคม  ๒๕……… 
 

เร่ือง     แต่งตั้งผูร้กัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล 
 

กรำบเรียน     เจำ้คณะจงัหวดั........................... 
 

ส่ิงท่ีส่งมำดว้ย  ส ำเนำค ำสัง่  ๑  ฉบบั 
 

      ดว้ยพระ........……………วดั………….……เจำ้คณะต ำบล.....................
อ ำเภอ.................ไดถึ้งมรณภำพเม่ือวนัท่ี...........……..เป็นเหตุใหต้ ำบล........................
ไม่มีเจำ้คณะต ำบล  เพ่ือมิใหง้ำนในหน้ำท่ีเจำ้คณะต ำบลสะดุดหยุดลง อ ำเภอไดแ้ต่งตั้ง

ใหพ้ระ.................วดั...............…รองเจำ้คณะต ำบล……………… เป็นผูร้กัษำกำรแทน
เจำ้คณะต ำบล........................…...ตั้งแต่วนัท่ี…………………………ดังรำยละเอียดแจง้
อยูแ่ลว้ในส ำเนำค ำสัง่คณะสงฆอ์ ำเภอท่ีถวำยมำพรอ้มน้ี 
 

           ฉะน้ัน  จึงกรำบเรียนมำเพ่ือทรำบ. 
 

กรำบเรียนมำดว้ยควำมเคำรพอยำ่งสูง 
 

 
(พระ........................................) 
เจำ้คณะอ ำเภอ............................ 

แผนกกำรปกครอง 

โทร……………… 
 

หมายเหตุ.-   ค ำวำ่ “รองเจำ้คณะต ำบล………………..”  ใชเ้ฉพำะในกรณีท่ีแตง่ตัง้รองเจำ้คณะ 
                     ต  ำบลน้ันเป็นผูร้กัษำกำรแทน 
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๑.๓  หนงัสือแจง้ศิษยห์รือผูร้ว่มงาน 
 
ท่ี......../..............                                                 ส ำนักเจำ้คณะอ ำเภอ............... 
                                                                      วดั......................................... 
                                                   

…… มีนำคม  ๒๕……  
 

เร่ือง     แต่งตั้งผูร้กัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล 
 

เรียน     พระ...................................... 
 

ส่ิงท่ีส่งมำดว้ย  ส ำเนำค ำสัง่  ๑  ฉบบั 
 

    ดว้ยพระ..........................วดั………………..เจำ้คณะต ำบล....................
ซ่ึงเป็น.................ของท่ำน ไดถึ้งมรณภำพเม่ือ.............เป็นเหตุใหต้ ำบล.................ไม่มี
เจำ้คณะต ำบล  เพ่ือมิใหง้ำนในหนำ้ท่ีเจำ้คณะต ำบลสะดุดหยุดลง  อ ำเภอไดแ้ต่งตั้งให้

พระ.................วดั.....................รองเจำ้คณะต ำบล…………….. เป็นผูร้กัษำกำรแทน

เจำ้คณะต ำบล………….  ตั้งแต่วนัท่ี..............ดังรำยละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ในส ำเนำค ำสัง่ท่ี
แนบมำพรอ้มน้ี 
 

   ฉะน้ัน จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและใหท่้ำนในฐำนะใกลชิ้ดกบัพระ...............
ผูถึ้งมรณภำพ ไดร้วบรวมงำนในหน้ำท่ีเจำ้คณะต ำบล.........ส่งมอบใหแ้กพ่ระ.........ผู ้
รกัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล................... ภำยในวนัท่ี...............เป็นอยำ่งชำ้. 

 
เรียนมำดว้ยควำมนับถือ 

 
(พระ......................................) 
เจำ้คณะอ ำเภอ...................... 

แผนกกำรปกครอง 
โทร............................... 
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๑.๔  หนงัสือแจง้เจา้อาวาสในเขตปกครอง 
 

ท่ี.........../ว .......                                        ส ำนักงำนเจำ้คณะอ ำเภอ..................... 
                    วดั……............................................... 

 
…….. มีนำคม  ๒๕……  

 
เร่ือง     แต่งตั้งผูร้กัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล 
 

เรียน     เจำ้อำวำสวดัทุกวดัในต ำบล............... 
 

ส่ิงท่ีส่งมำดว้ย ส ำเนำค ำสัง่  ๑  ฉบบั 
 

      ดว้ยพระ......…...........วดั……................เจำ้คณะต ำบล......................ได้
ถึงมรณภำพเม่ือวนัท่ี..................เป็นเหตุใหต้ ำบล......................ไม่มีเจำ้คณะต ำบล เพ่ือ
มิใหง้ำนในหน้ำท่ีเจำ้คณะต ำบลตอ้งสะดุดหยุดลง อ ำเภอไดแ้ต่งตั้งใหพ้ระ...................
วดั..................รองเจำ้คณะต ำบล…………เป็นผูร้กัษำกำรแทนเจำ้คณะต ำบล.............. 
แต่วนัท่ี......................ดังรำยละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ในส ำเนำค ำสัง่ท่ีถวำยมำพรอ้มน้ี 
 

 ฉะน้ัน จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและเพ่ือฟังบงัคบับญัชำของผูร้กัษำกำรแทน

เจำ้คณะต ำบล.………....ต่อไป. 

 
เรียนมำดว้ยควำมนับถือ 

 
(พระ......……....................) 
เจำ้คณะอ ำเภอ.................. 

 
หมายเหตุ.-  ทัง้   ๔   ตวัอยำ่งน้ี     ใชใ้นกรณท่ีีเจำ้คณะต ำบลรูปเดิมพน้จำกต  ำแหน่งเพรำะถึง                        

          มรณภำพ ถำ้เป็นกรณกี ำหนดเขตปกครองใหม่หรือกรณีอ่ืนๆ ใหเ้ปลี่ ยนขอ้ควำม   
          วรรคแรก  คือท่อนเหตผุลตำมแตก่รณี    โดยตอ้งศึกษำใหเ้ขำ้ใจอยำ่งชดัแจง้     


