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ตวัอยา่งหนังสือแจง้การแตง่ตั้ง 
 
 

ท่ี…….../………..             ส ำนักงำนเจำ้คณะจงัหวดั………… 
             วดั……….…………………………. 

 
   …… มกรำคม  ๒๕๔๒ 

 
เร่ือง  แต่งตั้งเจำ้คณะต ำบล 
 

เรียน  เจำ้คณะอ ำเภอ………… 
 

อำ้งถึง  หนังสือท่ี………/…………..ลงวนัท่ี……………… 
 

ส่ิงท่ีส่งมำดว้ย ค ำสัง่  ๑  ฉบบั 
 
  ตำมหนังสือท่ีอำ้งถึง อ ำเภอไดเ้สนอ พระ………………………………. 
วดั……………….…  เพ่ือแต่งตั้งใหด้ ำรงต ำแหน่งเจำ้คณะต ำบล………………………
แทนพระ………………….ซ่ึงไดร้บัอนุญำตใหล้ำออก เม่ือวนัท่ี…………….……๒๕๔๑ 
ดังรำยละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ น้ัน 
 

  จงัหวดัได้พิจำรณำแต่งตั้งแลว้ แต่วนัท่ี……………. มกรำคม  ๒๕๔๒  
ดังรำยละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ในค ำสัง่ท่ีแนบมำพรอ้มน้ี 
 
  ฉะน้ัน  จึงเรียนมำเพ่ือ 
   (๑)  แจง้ใหพ้ระ…………………....ไดร้บัทรำบกำรแต่งตั้งและรบั
ปฏิบติัหน้ำท่ีในฐำนะเจำ้คณะต ำบลต่อไป 
   (๒)  แจง้ใหเ้จำ้อำวำสทุกวัดในสังกัดต ำบล………..…….ได้รับ
ทรำบกำรแต่งตั้งและฟังบงัคบับญัชำของเจำ้คณะต ำบลรูปใหม่ต่อไป 
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(๓)  ใหจ้ดัเตรียมรบัตรำตั้งเจำ้คณะต ำบลในวนัท่ี……………… 
……..….. ๒๕๔๑  เวลำ…………น.  ณ  วดั……………....ต ำบล………………… โดย
สัง่ใหเ้จำ้อำวำสทุกวดัและเชิญก ำนันผูใ้หญ่บำ้นในเขตต ำบลดังกล่ำว  ไปร่วมในพิธีมอบ

ตรำตั้งครั้งน้ี โดยจงัหวดัจะน ำตรำตั้งไปมอบเอง. 
 
 

เรียนมำดว้ยควำมนับถือ 

 
(พระ…………………) 

เจำ้คณะจงัหวดั…………………..… 
 
สว่นการปกครอง 
โทร…………… 
 
 
หมายเหตุ.- ตวัอยา่งน้ีใชใ้นกรณีท่ีเจา้คณะจงัหวดัน าตราตัง้ไปมอบเอง  

ถา้ประสงคอ์ยา่งอ่ืน  เปลี่ ยนแปลงได ้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


