
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                             พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

ตวัอยา่งหนังสือรายงานการแตง่ตั้ง 
 

ท่ี…..…/….……        ส ำนักงำนเจำ้คณะจงัหวดั…………… 
          วดั……………………………………. 
 

         …… มีนำคม  ๒๕๔๒ 
 

เร่ือง  แต่งตั้งเจำ้คณะต ำบล 
เรียน  เจำ้คณะภำค………… 
ส่ิงท่ีส่งมำดว้ย ๑.  ส ำเนำค ำสัง่  ๑  ฉบบั 
  ๒.  ใบบรรจุพระสงัฆำธิกำร  ๑  ฉบบั 
 

  ดว้ยเจำ้คณะอ ำเภอ…………..รำยงำนว่ำ  พระครู……………………. 
เจำ้คณะต ำบล…………....ได้รับอนุมัติใหล้ำออกจำกต ำแหน่งแต่วันท่ี………………. 
เป็นเหตุใหต้ ำบลดังกล่ำวไม่มีเจำ้คณะต ำบล และขอเสนอพระ………………………..
ฉำยำ…………อำยุ………พรรษำ…… ป .ธ……. น .ธ…….. วัด………………..……
ต ำบล…..……………อ ำเภอ………………….…..เพ่ือแต่งตั้งใหด้ ำรงต ำแหน่งเจำ้คณะ

ต ำบลดังกล่ำวน้ัน 
  จงัหวดัได้พิจำรณำแต่งตั้งแลว้แต่วนัท่ี…… มกรำคม  ๒๕๔๒  ดังรำย 
ละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ในค ำสัง่ท่ีแนบมำพรอ้มน้ี 
 

  ฉะน้ัน จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและขอได้แจง้ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำ

แหง่ชำติเพ่ือบรรจุทะเบียนพระสงัฆำธิกำรและตั้งนิตยภตัถวำยต่อไป.  
 

เรียนมำดว้ยควำมนับถืออยำ่งสูง 
 

(พระ…………………..) 
เจำ้คณะจงัหวดั…….. 

สว่นการปกครอง 
โทร…………….. 


