
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                                  พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

 

๔.  แบบหนงัสือสัง่การ 

๔.๑  แบบค าสัง่ 
 

(ตรา) 
ค าสัง่   (ช่ือส่วนราชการหรือต าแหน่งของผูม้ีอ านาจท่ีออกค าสัง่)  (๑) 

ท่ี………/… (เลขท่ีพุทธศกัราชท่ีออกค าสัง่)  (๒) 
เรื่อง…………………………………………………………………(๓) 

 
 

 ขอ้ความ  ………………..……………………………………………...…...……... 
……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………(๔) 
 

 ทั้งน้ี ตั้งแต่…………………………………………………………. 
 

 
สัง่  ณ  วนัท่ี……………………..พ.ศ…………(๕) 

 
 

(ลงช่ือ)      (๖) 
 (พิมพช่ื์อเต็ม)  (๖) 

(ต าแหน่ง)  (๗) 
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ตวัอย่างค าสัง่ 
 

ค าสัง่คณะสงฆต์  าบลกุรุคุ 
ที ่ ๕/๒๕๔๐ 

เรื่อง     แต่งตั้งผูร้กัษาการแทนเจา้อาวาส 
 

 
โดยท่ีพระอธิการสมบรูณ ์ สมฺปุณฺโณ  เจา้อาวาสวดัวงัตามวั  ต าบลกุรุคุ     อ าเภอ 

เมืองนครพนม จงัหวดันครพนม ไดล้าสิกขาเมื่อวนัท่ี ๑๔ พฤษภาคม ๒๕๔๐  เป็นเหตุใหว้ดัวงัตามวั  

ไม่มีเจา้อาวาส 
 

 อาศยัอ านาจตามความในขอ้  ๔  วรรค  ๑ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบบัท่ี ๑๙  

(พ.ศ. ๒๕๓๖)  ว่าดว้ยการแต่งตั้งผูร้กัษาการแทนเจา้อาวาส ออกตามความในพระราชบญัญติัคณะ
สงฆ ์พ.ศ.๒๕๐๕ แกไ้ขเพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญติัคณะสงฆ ์ (ฉบบัท่ี ๒)  พ.ศ. ๒๕๓๕  

 

จึงแต่งตั้งใหพ้ระสมหุส์มพร  ปิยธมโม  อาย ุ๒๙   พรรษา ๙  วิทยฐานะ  น.ธ.เอก   
วดัวงัตามวั  ต าบลกุรุคุ  อ าเภอเมืองนครพนม   จงัหวดันครพนม  ผูช่้วยเจา้อาวาสวดัวงัตามวั  เป็น
ผูร้กัษาการแทนเจา้อาวาสวดัวงัตามวั 
  

ทั้งน้ี  ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป. 
 
 

สัง่  ณ  วนัท่ี  ๑๕  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 

เจา้อธิการปรชีา  ญาณจาร ี
(เจา้อธิการปรีชา  ญาณจารี) 

เจา้คณะต าบลกุรุคุ 
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๔.๒  แบบระเบียบ 
 

(ตรา) 
ระเบียบ  (ส่วนราชการท่ีออกระเบียบ)  (๑) 
ว่าดว้ย…………………………………….(๒) 

(ฉบบัท่ี…………….ถา้มีเร่ืองเดียวกนัเกินกว่า  ๑  ฉบบั)  (๓) 
พ.ศ. …………………(๔) 

 
 

(ขอ้ความ)  ใหอ้า้งเหตุผลโดยย่อเพ่ือแสดงถึงความมุง่หมายท่ีตอ้งวางระเบียบและ 
อา้งถึงกฎหมายท่ีใหอ้ านาจวางระเบียบ  (ถา้มี)     (๕) 

 ขอ้  ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า  “ระเบียบ…………. พ.ศ. ……….”  (ถา้มี) 
 ขอ้  ๒  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่…………………………เป็นตน้ไป 

……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………….. 

ขอ้  (สุดทา้ย)     ผูร้กัษาการตามระเบียบ        (ถา้มีการแบ่งเป็นหมวดใหน้ าขอ้ผู ้
รกัษาการตามระเบียบไปก าหนดเป็นขอ้สุดทา้ยก่อนท่ีจะขึ้ นหมวด ๑) …… 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี ……………….พ.ศ. ………..(๗) 
 
 

(ลงช่ือ)  (๘) 
(พิมพช่ื์อเต็ม) (๘) 
(ต าแหน่ง)  (๙) 
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๔.๓  แบบขอ้บังคบั 
 

(ตรา) 
ขอ้บงัคบั (ช่ือส่วนราชการท่ีออกขอ้บงัคบั)  (๑) 

ว่าดว้ย…………………….. (๒) 
ฉบบัท่ี……………… (ถา้มีเร่ืองเดียวกนัเกินกว่า  ๑ ฉบบั)  (๓) 

พ.ศ. …………. (๔) 
 

 
 (ขอ้ความ)  ใหอ้า้งเหตุผลโดยย่อเพ่ือแสดงถึงความมุง่หมายท่ีตอ้งออกขอ้บงัคบั

และอา้งถึงกฎหมายท่ีใหอ้ านาจออกขอ้บงัคบั  (๕) 
  ขอ้  ๑  ขอ้บงัคบัน้ีเรียกว่า  “ขอ้บงัคบั……….(๖)……...พ.ศ………..” 

 ขอ้  ๒ ขอ้บงัคบัน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่……….………………..เป็นตน้ไป 
…………………………………………………………………………………………… 

 ขอ้ (สุดทา้ย)  ผูร้กัษาการตามขอ้บงัคบั (ถา้มกีารแบ่งเป็นหมวด ใหน้ าขอ้ผูร้กัษา-
การไปก าหนดเป็นขอ้สุดทา้ยก่อนท่ีจะขึ้ นหมวด  ๑) ………………… 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี……………….พ.ศ………(๗) 
 
 

(ลงช่ือ) (๘) 
(พิมพช่ื์อเต็ม) (๘) 
(ต าแหน่ง)  (๙) 

 
 
  


