
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                                  พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

 

๖.  แบบหนงัสอืท่ีเจา้หนา้ท่ีท าข้ึนหรือรบัไว ้

 

๖.๑  แบบหนังสือรบัรอง 
 

(ตรา) 
เลขที…่…………. (๑)   ส่วนราชการ………….… (เจา้ของหนังสือ)  (๒) 

 
 

(ขอ้ความ)  หนังสือฉบบัน้ีใหไ้วเ้พ่ือรบัรองว่า  (ระบุช่ือบุคคล  นิติบุคคลหรือหน่วย 
งานท่ีจะใหก้ารรบัรอง พรอ้มทั้งลงต าแหน่งและสงักดัหรือท่ีตั้ง แลว้ต่อดว้ยขอ้ความท่ีรบัรอง) 
  (๓)…………………………………………………………………….… 
 

ใหไ้ว ้ ณ  วนัท่ี…..…………..พ.ศ……….. (๔) 
 
 

(ลงช่ือ) (๕) 
(พิมพช่ื์อเต็ม)  (๕) 

(ต าแหน่ง)  (๖) 
(ส่วนน้ีใชส้ าหรบัเร่ืองส าคญั) (๗) 

 
รูปถ่าย 
(ถา้มี) 

 

(ประทบัตราช่ือส่วนราชการ) 
(ลงช่ือผูไ้ดร้บัการรบัรอง) 
        (พิมพช่ื์อเต็ม) 
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๖.๒ แบบรายงานการประชุม 

 
รายงานการประชุม………………..(๑) 

ครั้งท่ี………สมยั…………(๒) 
วันท่ี………..เดือน………………พ.ศ……….(๓) 

สถานท่ี………………….(๔) 
  
 

ผูม้าประชุม  (๕) 
ผูไ้ม่มาประชุม  (ถา้มี)  (๖) 
ผูเ้ขา้ร่วมประชุม (ถา้ม)ี  (๗) 
เร่ิมประชุมเวลา  (๘) 
 
 ระเบียบวาระการประชุม  (๙)………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………… 
 

เลิกประชุมเวลา  (๑๐) 
 
 
              ……………………………                              …………………………… 

ผูร้บัรองรายงานการประชุม (๑๒)                        ผูจ้ดรายงานการประชุม  (๑๑) 
  


