
 

ส่วนที่ ๖ 
แบบเกี่ยวกับการประชุม 

 

----------------- 

 เอกสารเก่ียวกบัประชุมน้ัน  เฉพาะท่ีก าหนดเป็นแบบมี  ๒  คือ  ระเบียบวาระ

การประชุมและรายงานการประชุม  ดังน้ี :- 
 

๑.  แบบระเบียบวาระการประชุม 
 

ระเบียบวาระการประชุม…………………………… (๑) 
ครั้งท่ี………สมยั…………….(๒) 

วนัที่……เดือน……………….พ.ศ.……….. เวลา………..น. (๓) 
สถานที่ …………………………..(๔) 

  
 
 

ระเบยีบวาระ  (๕) 
 ๑) เรื่ องท่ีประธานจะแจง้ท่ีประชมุเพ่ือทราบ 
 ๒) เรื่ องรบัรองรายงานการประชมุครัง้ท่ีแลว้ 
 ๓) เรื่ องดว่น 
 ๔) เรื่ องธรรมดา 
 ๕) เรื่ องจรหรอืเรื่ องอ่ืน ๆ 
 
 



 

๒. แบบรายงานการประชุม 
 

รายงานการประชุม…………………………..(๑) 
ครั้งท่ี……….สมยั………………..(๒) 

วนัที่……….เดือน………………..พ.ศ…………..(๓) 
สถานที…่……………………(๔) 

 
 

ผูม้าประชุม  (๕) 
 ๑) …..…………………………………………………………………………… 
 ๒) ………………………………………………………………………………. 
 

ผูไ้ม่มาประชุม (๖) 
 ๑) ……………………………………………………………………………… 
 ๒) ……………………………………………………………………………… 
ผูเ้ขา้ร่วมประชุม (๗) 
 ๑) ……………………………………………………………………………… 
 ๒) ……………………………………………………………………………… 
เริ่มประชุมเวลา………………..น. (๘) 
 

ระเบยีบวาระการประชุม (๙) 
๑. เร่ือง…...……………………………………………………………………… 

  ๒. เร่ือง ….……………………………………………………………………… 
เลิกประชุมเวลา…………………น. (๑๐) 

 
ลงช่ือ…………………………(๑๒)                     ลงช่ือ………………………..(๑๑) 
  ผูร้บัรองรายงานการประชุม                                  ผูร้ายงานการประชุม 


