
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                                  พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

ตวัอย่างหนังสือแจง้การใหพ้น้ 
 

ท่ี…………./……………..           ส ำนักงำนเจำ้คณะต ำบล………….. 
       วดั……..…………………………… 

 

                        …….. ธนัวำคม  ๒๕๔๑ 
 

เร่ือง  ใหพ้น้จำกหน้ำท่ีผูร้กัษำกำรแทนเจำ้อำวำส  
 

เรียน  …………………………… 
 

  ตำมอนุสนธิหนังสือท่ี…………/…………... ลงวนัท่ี………………….. 
ต ำบลแจง้วำ่ ไดแ้ต่งตั้งท่ำนเป็นผูร้กัษำกำรแทนเจำ้อำวำสวดั………………………... 
ต ำบล………………... อ ำเภอ…………………… ดังควำมละเอียดแจง้อยูแ่ลว้ น้ัน  
 

  บดัน้ี มีเหตุอนัควรใหพ้น้จำกหน้ำท่ี   ไดส้ัง่ใหท่้ำนพน้จำกหน้ำท่ีผูร้กัษำกำร

แทนเจำ้อำวำสวดั………………… ตั้งแต่วนัท่ี…………….  ดังรำยละเอียดแจง้อยูแ่ลว้
ในค ำสัง่ และไดแ้ต่งตั้งใหพ้ระ………………….  วดั……………… เป็นผูร้กัษำกำรแทน
เจำ้อำวำสวดั……………… ตั้งแต่วนัท่ี……………… แลว้ 
 

  ฉะน้ัน  จึงเรียนมำเพ่ือ 
     (๑) ใหท่้ำนรบัทรำบค ำสัง่และยุติกำรปฏิบติังำนในหนำ้ท่ีผูร้กัษำกำร
แทนเจำ้อำวำสวดั……………………. ตั้งแต่วนัรบัทรำบค ำสัง่เป็นตน้ไป 
   (๒) ใหส้่งมอบงำนในหน้ำท่ีเจำ้อำวำสวดั…………………….ให ้
แกพ่ระ……………… ผูร้กัษำกำรแทนเจำ้อำวำสรูปใหม่ ภำยในวนัท่ี…………… . 
  

เรียนมำดว้ยควำมนับถือ 
 

(พระ…………………..) 
เจำ้คณะต ำบล………………..  


